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C O M P E T E N Z E

L I N G U E

Inglese — Livello intermedio.
— 
Svolto esame universitario

di lingua inglese

Sono un ragazzo affidabile che cerca
di gestire il suo tempo con attività
degne. Mi piace essere al servizio
delle persone e fare attività per la
comunità.

gestione del tempo·
volenteroso·
empatico·

·

E S P E R I E N Z A

Volontario Lug 2023 — Ago 2023
Ludoteca | Montemiletto

Svolgevo servizio di gestione del servizio ludoteca estiva 2023 "Summer-
time 2023" nel Comune di Montemiletto, per la realizzazione di attività
ludiche e ricreative.

Impiegato d'archivio 2021 — 2022
Coop PantaReai | Montemiletto

Svolgevo la mansione di impiegato d'archivio, acquisendo inoltre
competenze anche in ambito contabile, consulenza del lavoro ecc.

CONTABILE

- utilizzo programma contabile IPSOA,

- registrazione fatture emesse e acquisto corrispettivi sia manualmente
che telematicamente,

- registrazione contabile di estratti conto bancario/postale su programma
IPSOA,

- importazione telematica fatture emesse e acquisto e corrispettivi da
WEBDESK,

- scaricare modelli F24 e apposite ricevute dal programma TUTTOTEL,

- utilizzo sito AGENZIA ENTRATE - area tematica fattura elettronica e
corrispettivi telematici.

CONSULENZA DEL LAVORO

- sufficiente capacità nella elaborazione di UNILAV per assunzioni di
lavoratori, della proroga, trasformazione e cessazione dei relativi rapporti
di lavoro, direttamente o tramite i soggetti abilitati con la piattaforma
COCAMPANIA,

- inserimento presenze, malattie di lavoratori su piattaforma JOB

ALTRO

- sufficiente capacità per lutilizzo piattaforma INPS per scaricare modelli
CU.

- elaborazione assegni nucleo familiare

- elaborazione modelli 730 con piattaforma Servizi CGN e CASACAF,

- elaborazione modelli ISEE con piattaforma Servizi CGN e CASACAF.

Impiegato d'archivio 2018 — 2021
Coop Mosè | Montemiletto

Svolgevo le stesse attività, nonchè mansioni della Coop PantaRei

Tirocinante 2017 — 2017
Coop PantaRei | Montemiletto

Ho partecipato al progetto "GARANZIAGIOVANI" di durata 6 mesi,
con tipologia contrattuale tirocinio, con qualifica professionale addetto
all'immissione dati.

L'obiettivo del tirocinio è stato:

agevolare le scelte professionali mediante la conoscenza diretta del mondo
del lavoro;

sviluppare le competenze tecnico-professionali personali;

sono stato affiancato a soggetti interni professionalmente qualificati;

inserimento di dati;

esecuzione operazioni di calcolo e di elaborazione utilizzando calcolatrici
elettroniche e altri strumenti di calcolo.

I S T R U Z I O N E

Liceo Artistico - Architettura e Ambiente
Liceo Artistico Paolo Anania de Luca | Avellino

Conseguito diploma scuola secondaria di secondo grado con votazione
75/100

Laurea Triennale Scienze Motorie 2021 — Attuale
Pegaso | Online

Sto conseguendo la Laurea Triennale in Scienze Motorie L-22 - sono
iscritto al terzo anno

C E R T I F I C A T I  E  C O R S I

Certificazione Mental Coach

ho frequentato il percorso per diventare Mental Coach con
specializzazione in life e sport Coaching. Sono ufficialmente un Mental
Coach.

Corso "Volare nel web"
nel 2009 la scuola organizzava il corso di computer Volare nel web;

Competenze acquisite:

- conoscere le nozioni base

- saper navigare sul web e gestire la posta elettronica

- saper operare con excel

- saper operare con power point

- saper operare con word

- saper usare il computer e gestire i file

In ambito informatico, al secondo anno universitario, ho svolto esame
"prova di abilità informatica".

Corso "Salute e sicurezza sul lavoro. Formazione generale dei lavoratori"

ho frequentato il corso di formazione Salute e sicurezza sul lavoro.
Formazione generale dei lavoratori organizzato dall'Organismo
Formativo Espansione s.r.l.

Corso "Corso di formazione ed informazione, prevenzione incendi, lotta
antincendio e gestione delle emergenze - Rischio basso"

ho frequentato il corso di formazione dal titolo Corso di formazione ed
informazione, prevenzione incendi, lotta antincendio e gestione delle
emergenze - Rischio basso, organizzato dall'Ente Formativo Espansione
s.r.l.

Corso "Esecutore di BLSD Basic Life Support Defibrillation"

ho partecipato al corso di rianimazione cardiopolmonare ed utilizzo del
defibrillatore

semiautomatico per tutte le fasce di età per personale LAICO,
organizzato da Ircomunità.

P A T E N T E  B

H O B B Y  E  P A S S I O N I

Arbitro di calcio a 11 AIA-FIGC, qualifica assistente arbitrale

Piscina

Palestra

Politica

Lettura

Attualmente sto svolgendo il Servizio Civile presso il Comune di Montemiletto.
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