
PRESENTAZIONE
Sono una persona che svolge da anni in maniera responsabile, competente
e professionale il suo lavoro di Responsabile amministrativo contabile
dell'azienda di famiglia.
Ma da anni ormai ho deciso di mettere a disposizione le mie competenze e il
mio tempo anche per il mio comune.
L'ultima esperienza all'interno delle politiche sociali ha confermato la mia
propensione per questo genere di problematiche, ho messo in campo tutte
le mie competenze tecniche e sociali per mettermi a disposizione di
chiunque avesse necessità di aiuto, fosse per sbrigare una pratica, per
capire chi fosse la persona giusta a risolvere un problema o anche dare
semplicemente voce alla sua richiesta.
Per questo ho deciso di rimettermi in gioco penso di avere ancora molto da
dare e so che posso essere di supporto e aiuto alle persone che sono in
difficoltà.

ESPERIENZA LAVORATIVA

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

ATTIVITÀ SOCIALI E POLITICHE 

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI 

Alice Carta 

Data di nascita: 08/03/1977 

Nazionalità: Italiana 

Sesso: Femminile 

CONTATTI 

Via Tamburino Sardo, 13 
09100 Cagliari, Italia 
(Abitazione) 



alice.carta@libero.it 

(+39) 3356789980 

09/2019 – 17/04/2024 Cagliari, Italia 

Segretaria dell'Assessore alle politiche sociali del comune di Cagliari con
mansioni di:
Gestione delle pubbliche relazioni tra Assessore ed Enti pubblici e
privati, Associazioni, cittadini, rapporti con gli organi istituzionali e i
singoli membri di tali organi e con la struttura comunale;
Organizzazione dell' Agenda dell'Assessore;
Organizzazione delle funzioni di rappresentanza in occasione di
manifestazioni civili e religiose, convegni ed altri eventi;
Ricevimento del pubblico per colloqui con l'Assessore, gestione richieste
e proposte indirizzate all'Assessore, corrispondenza e archivio;

1997 – 2019 Cagliari, Italia 

Responsabile amministrativo contabile dell'azienda di famiglia con
mansioni di:
Gestione della contabilità, rapporto con l'utenza e con i fornitori,
gestione dell'agenda degli appuntamenti, servizio di assistenza
telefonica e mail, gestione e risoluzione delle problematiche.

Istruttore amministrativo Comune di Cagliari 

Responsabile Amministrativa Privati 

09/1991 – 07/1997 Cagliari, Italia 

Maturità Classica Liceo Classico Dettori 

06/2016 – 03/2019 

Consigliera della Municipalità di Pirri Lista Civica Popolare di Cagliari);
Presidente VI Commissione Attività Produttive;
Componente I Commissione Urbanistica Lavori Pubblici;
L'attività politica mi ha permesso di conoscere le problematiche e le
esigenze del territorio di Pirri, non solo affrontando gli aspetti relativi
alla municipalità, ma anche quelli relativi al territorio comunale avendo
partecipato attivamente ai lavori della commissione consiliare
comunale.

Consigliera Municipalità 

Grazie alla mia esperienza presso i servizi sociali del comune di Cagliari
ho maturato un'ottima capacità di ascolto e di gestione delle
problematiche degli utenti del servizio sociale che ho gestito
personalmente, incontrando le persone, via telefono e per mail.

Empatia, Ascolto attivo, capacitò di gestione del
conflitto. 

mailto:alice.carta@libero.it


COMPETENZE ORGANIZZATIVE 

COMPETENZE DIGITALI 
Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) Gestione autonoma della posta e-mail Wind
ows Social Network MacOs 

COMPETENZE LINGUISTICHE 
LINGUA MADRE:  italiano 

Altre lingue: 

inglese 

Ascolto A2 Produzione orale A2 
Lettura A2 Interazione orale A2 
Scrittura A2  

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

PATENTE DI GUIDA 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 -
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla
protezione dei dati personali”. 

 

Ho gestito personalmente e in affiancamento al servizio sociale molte delle azioni attivate dall'ente in
periodo Covid e sia successivamente supportando attivamente non solo l'Assessore ma diversi settori del
servizio.

Ho maturato grazie alla mia esperienza come segretaria dell'assessore ottime capacità organizzative di
gestione dell'agenda di appuntamenti, attenzione ai dettagli organizzativi sia per eventi pubblici che
privati. 

Ottima gestione del tempo, capacità di gestione di agende e organizzazione di
eventi, 

Patente di guida: B
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