F ORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indinuo
Telefono

Fax

E mail

PEC

Nazionalita

Data dinascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

« Date(da-a)

« Nome e indinzzo del datore di
lavoro

« Tipodi azienda osettore
*Tipodumpiego
« Prinapali mansion' e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

MANTIONE LAURA
Via Guglielmo Borremans 93
3274922362

I.mantione69@gmail.com

aiposs@pec.it

ITALIANA

08/03/1969

1991 - 05/04/1994
DI VINCENZO S P.A. Via Napoleone Colajanni 3141E

IMPRESA EDILE
IMPIEGATA

CENTRALINISTA - COMPILAZIONE BOLLE DI ACCOMPAGNAMENTO - GESTIONE DEL
PROTOCOLLO - ARCHIVIAZIONE DOCUMENT - PRESENZE OPERAI

06/04/1994 - 31/05/1995
TECNOCONSULT

IMPRESA EDILE
CENTRALINISTA (ATTESTATO)




05/02/1996 -10/04/1

SOCIETA' NUMBER ONE di Francesco Guttlla

AGENZIA DISBRIGO PRATICHE AUTOMOBILISTICHE
IMPIEGATA

CONTO TERZI - DEMOLIZIONI -IMMATRICOLAZIONI PASSAGGI DI PROPRI ETA -

PAGAMENTO BOLLI AUTO -VISURE PRA- RINNOVO PATENTI-GESTIONE DELLE
CONCESSIONARIE DI CALTANISSETTA-ENNA -CANICATTT EMUSSOMELI

01/12/2000 -14/02/2001
AGENZIAACA.

AGENZIA DISBRIGO PRATICHE AUTOMOBILISTICHE
IMPIEGATA

CONTOTERZI-PASSAGGI DI PROPR[ETA'-IMMATRICOIAZ]ONI-DEMOLlZlONl-
PAGAMENTI BOLLI AUTO- VISURE PRA - RINNOVO PATENTI -

30/06/2005 - 01/0972005

KIA MITSUBISHI MOTORS del Dottor Pietro PUGLIESE
ADDETTA ALLE VENDITE

VENDITA AL PUBBLICO - GESTIONE CON C

ASA MADRE - BONIFICI BANCARI -
IMMATRICOLAZIONI- ORDINI AUTOVETTURE- CARI

CO E SCARICO DEI VEICOLI NUOVI ED
USATI- GESTIONE DELLA ESPOSIZIONE DELLE AUTOVETTURE- CONTROLLI DEL

MAGAZZINO E DELL/OFFICINA - GESTIONE DEL BILANCIO - PROCEDURE

16/06/2008 —22/10/2008
CENTROLEGNO FAIDATE DI CHINA Antonino &C.Srl

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA

GESTIONE ORDINI - CONTESTAZIONI - R ESO MERCE - NOTE CREDITO -
BOL LE DI PASSAGGIO - ASSISTENZAE SOSTITUZIONE DEI PRODOTTIIN
GARANZIA CON  ASSISTENZA- CONTROLLO DEL MAGAZZINO -
GESTIONE

27/04/2009 - 27/10/21
PULIGIENICA SrA. di NAVARRA SALVATORE

STAGISTA PRESSO UFFICIO PAGHE

ASSEGNNINUCLEO FAMILIARE E CORRESPONSIONE-
GESTIONEDELL'ARCHIVIO- CONTROLLO FERIE-INFORTUNI-
GESTIONEANF43-TRASFERIMENTODATI PAGHE —ELABORAZIONE
BUSTE PAGA-GESTIONEE ORGANIZZAZIONE FERIE -GESTIONE E
CONTROLLO DEI PATRONATI - 24 - MODELLO 730-




ISTRUZIONE E FORMAZIONE

« Date (da -a)
« Nome etipo di Istituto dlistruzione
o formazione
+ Principalimatene/abllita
professionali oggetto dello studio

2/2010_al 31 11
LACITTA' DEL SOLE
SOC. COOP. SOCIALE ON.L.U.S.

MANSIONE AUTISTA DISBRIGO PRATICHE SERVIZIOAD A
AUTISTA - AUSILIARIA

Dal 1311 5201

CONSORZIO MARESOL ON.L.US.

MANSIONE: AUTISTA DISBRIGO PRATICHE SERVIZIO AD.A.
AUTISTA - AUSILIARIA

Dal 01/06/2012 al 31/08/2015
La CITTA' DEL SOLE
SOC.COOP.ON.LUS.

MANSIONE AUTISTA DISBRIGO PRATICHE SERVIZIOAD A
AUTISTA- AUSILIARIA

Dal 01/09/12015 al 30 /11/2017
PROGETTO VITA
SOC.COOP.ON.LUS.

DISBRIGO PRATICHE SERVIZIO AD.A.
AUTISA - AUSILIARIA

Dal 08/08/2019 al 01/11/2019

Azienda PFE Spa presso Ospedale Cannizzaro Catania
Mansione Ausiliario in reparto Neurologia ¢ STROKE
UNIT

DIPLOMA DI MATURITA' MAGISTRALE
ISTITUTO  MAGISTRALE  "MARIA  AUSILIATRICE"

SAN
CATALDO ANNO SCOLASTICO 1989 -1990 VOTO 46/60

16/01/72008 — 12/02/2008

CORSO PROFESSIONALE ESPERTO IN TECNICHE DI VENDITA
MANPOWER S pA. - PROMIMPRESA DI SAN CATALDO

BUONE CONOSCENZE CONCETTUALI E METODOLOGICHE PER COMUNICARE E
RAPPORTARSI CON GLIACQUIRENTI, APPROFONDIRE EMIGLIORARE LE TECNICHE DI
VENDITA PER RENDERE EFFICIENTE ED EFFICACE UNATRATTATIVACOMMERCIALE -
ISTRUZIONESUL LINGUAGGIOVEREALEENONVERBALE, DIRITTI E DOVER! DEI
LAVORATORI SULLA SICURFT7A E SULLA SICUREZZA SUI POSTI DI LAVORO (LEGGE
626} COMUNICAZIONE E F F ICA- MARKETING -IL MARKETING E LESUELEVE -
APPROFONDIMENTO SUL PRO DOTTOE LA SUA DISTRIBUZIONE - GESTIONE DELLA
CLIENTELA -ATTEGGIAMENTO E PERSUASIONE POSSIVA - IL LAVORO DEL
VENDITORE -1 FATTOR! DELLAVENDITA-RESPONSABILE VENDITE-COMECHIUDERE
UNATRATTATIVA - FATTORI TECNICI DELLA VENDITA. DIRITTI E DOVERI DEI
LAVORATORI TEMPORANEL-SICURE M E SALUTE SULLUOGHI DI LAVORO - LEGGE
626 (ATESTATO)




19/0272008-19/03/2008 o (80)

OPERATORE INFORMATICO DATA ENTRY
MANPOWER S.pA.

PROMIMPRESA SRL DISAN CATALDO

ELABORAZIONE TESTI WORD AVANZATO - FOGLIOELETTRONICO EXCELL AVANZATO
ACCESS, RETI INFORMATICHE INTERNET EXPLORER E AUTOLOOK EXPRESS
INSERIMENTO DATISULLAGESTIONE BUU.ASSISTFND\TIINICAATTRAVB!S(XLI
APPLICATIVI - CREARE E MANTENERE LA DOCUMENTAZIONE IL COPYRIGHT -
GESTIONE DEL DESKTOP, ORGAN [ZZARE I FILES MAILING LIST, CONCETTIFISCAL'E
COMMERCIALI RELATIVI ALIA GESTIONE ORDIN!, BOLLETTAZIONE, FATTURA, PRIMA
NOTA , INSERIMENTO DATI E GESTIONE ASSISTENZA TECNICA AIIRAVERSO
LAPPLICATIVO. CARATTERISTICHE DI ACCESS E SUO FUNZIONAMENTO. OGGETTI OLE,
QUERY. MASCHERE GESTIONE DEI DATIINSERITIIN UNA MASCHERA CREAZIONEE
INTERAZIONE TRA MASCHERE, REPORT.

GESTIONE DELLA POSTA ELETTRONICA E LEIMPOSTAZION I

DIRITTI E DOVER! DEI LAVORATO RI § ICUREZZA E SALUTE SUI LUOGH I DI LAVORO-
LEGGE 626

(ATTESTATO)

DAL 03/07/2015 AL 110412016

CORSO DI FORMAZIONE OPERATORE SOCIO ASSISTENZIALE (ORE 900)
PRESSO PROMIMPRESA SRL DI SAN CATALDO (CL)
VIA TRIESTE, 84(ATTESTATO)

12/01/2016

CORSO DI FORMAZIONE SULLA
SICUREZZA NEI POSTI DI
LAVORO (ATTESTATO)

11012017

CORSO DI RIQUALIFICAZIONE IN OPERATORE SOCIO SANITARIO CODICE
RQOSS 5016

SEDE FORMATIVA PROMIMPRESA DI SAN CATALDO
(ATTESTATO)

DAL 24/02/2017 AL 25102/2017

ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE SEMINARIO
PROPEDEUTICO OSA-OSS IMPEGATO NEL SISTEMA SSN

NEI REPARTI DI URGENZA EMERGENZA DEA TRAUMA
CENTER

ILCOR (ATTESTATO)




17/09/2017
CORSO DI PERFEZONAMENTO
"RUOLO E MANSION! DELL' 0.8 S. NEI COMPARTI

OPERATORI E CENTRALI DI STERI LIZZAZIONE CENTRO
STUDI FORMAPED (ATTESTATO)

19/09/2017

PARTECIPAZIONE ALLA GIORNATA INFORMATIVA
SULLA MOVIMENTAZIONE DEI PAZIENTI
CENTRO STUDI FORMAPED (ATTESTATO)

29/09/2017

CONVEGNO PRESSO IL CONSORZIO UNIVERSITARIO DI
CALTANISSETTA

ALFAETIZZAZIONE SANITARIA IN ETA' EVOLUTA
CEFPAS (ATTESTATO)

041102017

ATTESTATO DI FREQUENZA CORSO TEORICO
PRATICO

RUOLO DELL' 0SS. NELLA MOVIMENTAZIONE = DEI
PAZIENTI

CONSULTING GLOBAL SERVICE (ATTESTATO)

06/11/2017
EVENTO FORMAIVO

ORGANIZZAZIONE DEI SERVIZI TERRITORIALL LE

CURE PRIMARIE NELL'ASP2 DI CALTANISSETTA
(ATTESTATO)

25/11/2017

LAVORO DI EQUIPE E COMUNICAZIONE TRA GLI
OPERATORI SANITARI

CENFOS (ATTESTATO)

03/03/2018

ATTESTATO DI FREQUENZA SEMINARIO DI
AGGIORNAMENTO PER O.8.S.

LA GESTIONE DEL DOLORE E LE CURE PALLIATIVE
PROMIMPRESA (ATTESTATO)




1

03/03/2018

3° OPEN DAY 2018 "[ TUOI GENI"

CASA DI CURA REGINA PACTS
(ATTESTATO)

29/09/2017

ATTESTATO DI FORMAZIONE E DI AUTORIZZAZIONE

ALL'USO DEL DEFIBLILLATORE SEMIAUTOMATICO BLSD
PROMIMPRESA (ATTESTATO)

01/12/2018

CORSO DI AGGIORNAMENTO ED ATTIVITA'
DIDATTICA IN AULA

LESIONI DA PRESSIONE & TECNICHE DI BENDAGGIO C EE
SICILIA (ATTESTATO)

04/05/2019

RELATORE  ALL'

EVENTO FORMATIVO
RESIDENZIALE

LE SPECIFICHE COMPETENZE DELL' 0SS. IN SALA

OPERATORIA
AIILF (ATTESTATO)

DAL 10 ALL'11 MAGGIO 2019

CONVEGNO "EVOLUZIONE DEL SISEMA 118 MAXI

EMERGENZE E RISCHIO NBCR IN SICILIA
OPI (ATTESTATO)

/ 19

TECNICHE MOVIMENTAZIONE DEI PAZIENTI - RISCHI
CORRELATI SICUREZZA CADUTE & PREVENZIONE
INCIDENZA LOW BACK PAIN CON TEST FINALI

AIILF SICILIA

PATROCINATO ~ ARNAS ~ GARIBALDI
(ATTESTATO)




1710912017
CORSO DI PERFEZONAMENTO

"RUOLO E MANSION! DELL' 0.S.S. NEI COMPARTI
OPERATOR'E CENTRAL! DI STERILIZZAZIONE
CENTRO STUDI FORMAPED (ATTESTATO)

19/09/2017

PARTECIPAZIONE ALLA GIORNATA INFORMATIVA
SULLA MOVIMENTAZIONE DEIPAZIENTI
CENTRO STUDI FORMAPED (ATTESTATO)

29/09/2017

CONVEGNO PRESSO IL CONSORZIO UNIVERSITARIO DI
CALTANISSETTA

ALFAETIZZAZIONE SANITARIA IN ETA' EVOLUTA
CEFPAS (ATTESTATO)

04/1012017

ATTESTATO DI FREQUENZA CORSO TEORICO
PRATICO

RUOLO DELL' 0OSS. NELLA MOVIMENTAZIONE DEI
PAZIENTL

CONSULTING GLOBAL SERVICE (ATTESTATO)

06/11/2017
EVENTO FORMAIVO
ORGANIZZAZIONE DEI SERVIZI TERRITORIAL' LE

CURE PRIMARIE NELL'ASP2 DI CALTANISSETTA
(ATTESTATO)

25/112017

LAVORO DI EQUIPE E COMUNICAZIONE TRA GLI
OPERATOR! SANITARI

CENFOS (ATTESTATO)

03/03/2018
ATTESTATO DI FREQUENZA SEMINARIO DI
AGGIORNAMENTO PER O.8.S.

LA GESTIONE DEL DOLORE E LE CURE PALLIATIVE
PROMIMPRESA (ATTESTATO)

2810622019

ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE CONVENO REGONALE
L’OPERATORE ~ SOCIO  SANITARIO  OGG. QUALI
PROSPETTIVE —QUALE FORMAZIONE?

ASSOCIAZONE MOTUS (ATTESTATO)

1300772019

CORSO DI BLS-D7PBLS-D

RIANIMAZIONE CARDIO POLMONARE DI BASE E
DEFIBRILLAZIONE PRECOCE CON BRVETTO

N. 1907PBLSDF1161

BLSD ACADEMY INTERNAIONAL - ISDA

INTERNATIONA SCUBA DVING ACCADEMY (ATTESTATO)




30/10/2019 AL 31/102019

PHTC PRE OSPITAL TRAUMA CARE di BASE
EUTILIZZO ATTREZZATURE ATRAUMATICHE
OPERATORE SANITARIO (ATTESTATO)

CURRICULUM FORMATIVO E PROFESSIONALE RESO AI SENSI

DEL D.P.R. 44512000




MADRELINGUA ITALIAN®

ALTRE LINGUA
| Inglese- francese |
Capacitadi base
‘enure livello: base
CapacitA & livetlo: base
serittura

Capacita di espressione male SPIRITODIGRUPPO— BUO NA CAPACTTA' DI COMUNICAZIONE

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALL

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE
Ad es. Coordinamento e amministrazione BUONA CAPACTTAORGANIZZARIVA
di persone, progetti, bilanci; sul panto di

lavoro, in attivita di voiontariato a casa,
ecc

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE
OM COM aw. attrezzoturespecikhe, BUONA CAPACTTA' DIPROCESSI DI CONTROLLO QUALITA'
macchinan, ecc

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE
Scrittura, disegno, musica SCRITTURA—DISEGNO
ecc

ALTRECAPACITA ECOMPETENZE
Competenze non precedentemente
indicate.

PATENTE
Patente B
ULTERIOR| INFORMAZIONI
STATO CIVILE—DIVORZIATA CONPROLE






