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Esperienze professionali

Gennaio 2022 ad oggi 
Assistente alla Tesoreria
presso Holding

Azienda italiana di commercio e servizi .

Settore Commercio

Agosto 2004 a dicembre2Ol8 Responsabile Punto vendita

Settore commercio al dettaglio

Ottobre 2003 a luglio 2004 Cassiera presso Punto Vendita

Settore commercio al dettaglio

Aprile 2001 a ottobre 2003 Commessa./impiegata

Settore commercio al dettaglio

Gennaio 2000 ad aprile 2001 Impiegata ufficio commerciale/uffrcio acquisti
Setterore commercio

Ottobre 1995 a gennaio 2000 Commessa./impiegata

Settore commercio al dettaglio

Settembre 1994 settembre 1995 Coadiutrice
presso Farmacia

Febbraio 1988 a febbraio 1994 Segretaria di Direzione
Presso SpaAlimentare

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

t)al lelt2 al 1e85 Attestato di Segretaria d'Azienda
Ii)SSC fP.,\ldrur ancli - Iìubbiani

. gestire le comunicazioni in entrata ed uscital

. redigere lettere commerciali;

. eseguire il trattamento di documenti amministrativo-contabili;

. effettuare I'archiviazione di documenti.

( omltctcnzc inlìrrmatichc . ottima padronanza degli strumenti Microsoil Office. in particolare di Word:
. utilizzo di Gamma della Team System per fatturazione negozio;
. ottima capacità di navigare in Intemet;
. utihzz,o della posta elettronica (Outlook Express).
. Utilizzo di Aliante Team System e Docfinance gestionale di T'esoreria


