


  Curriculum Vitae  Paola Pedrali 

Livelli: A1/A2: Utente base  -  B1/B2: Utente intermedio  -  C1/C2: Utente avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue  

COMPETENZE COMUNICATIVE ▪ possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza nel settore 
commerciale, ottime capacità organizzative sviluppate nel lavoro e nel settore del volontariato, 
capacità di operare per obbiettivi con attenzione agli obbiettivi da raggiungere.

COMPETENZE
ORGANIZZATIVE/GESTIONALI

▪  versatile e organizzata nella gestione dell’ufficio e delle attività da svolgere, anche con compiti di 
orientamento ai nuovi dipendenti, gestione delle informazioni riservate, gestione e coordinamento 
delle riunioni e degli eventi, comprovata abilità nel redigere e conservare documentazione 
necessaria all’acquisizione di nuovi clienti e fornitori, capacità di  lavorare in  gruppo sviluppata nel 
mondo del lavoro e del volontariato/associazionismo, lavorare in team, saper tenere riunioni, gestire 
la comunicazione all’interno di riunioni e comunicazioni. Gestire e sviluppare progettualità con enti 
istituzioni avendo sempre presente l ‘obbiettivo da conseguire.

COMPETENZE   DIGITALI AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle

informazioni
Comunicazione

Creazione di
Contenuti

Sicurezza
Risoluzione di

problemi

Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente base Utente base 

Livelli: Utente base  -  Utente intermedio  -  Utente avanzato 
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

Utilizzo  sistemi informatici 

▪ buona padronanza degli strumenti di office e libre office per ufficio, outlook (elaboratore di testi, foglio
elettronico,posta elettronica ), ottima conoscenza dei programmi gestionali Topaz, Arca professional 
& Arca evolution, Sharepoint, CMR(Player), digiwork 

PATENTE DI GUIDA B

RICONOSCIMENTI E PREMI 

APPARTENENZA A
GRUPPI/ASSOCIAZIONI

HOBBY

Sisma Abruzzo  benemerenze della Presidenza del Consiglio dei Ministri di III Classe - 1a fascia del 
2011

Fino a Marzo 2019 Gruppo Comunale Protezione Civile Bovezzo come  responsabile settore scuola 
ed eventi,   progetti da me ideati sono stati utilizzati in tutta la provincia, volontario per un giorno, 
giocare al piano di emergenza comunale, quest’ultimo venne utilizzato anche per un progetto di 
Regione Lombardia e il Miur per il primo progetto scuola e Protezione Civile che vide come capofila 
per la nostra provincia l’ Ist. Primo Levi di Sarezzo

Membro del direttivo dell’Associazione Vivere Concesio 

Responsabile dell’organizzazione degli eventi dell’Associazione Amici della Protezione Civile 

dal 2019 Consigliere Comunale per il Comune di Concesio con delega alla Protezione Civile 

Volontaria di Protezione Civile nel Gruppo Comunale di Concesio

Sci, viaggi,hobbystica in generale e fai date,volontariato

TRATTAMENTO DEI DATI Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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