INFORMAZION! PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

13/11/2023-23/12/2023

05/08/2023-06/09/2023

06/10/2021-06/04/2022

20/05/2018-05/10/2021

137471

Cuprioulum vitee

Mara Locatelli

3, 24044 Dalmine (Italia)

28 maralocateliB8@yahoo.it

Sasse Femminile | Data di nasoita 17/06/1988 | Nazionality lialiana

Tirocinio presso Ufficio tecnico
Comune di Berbenno

Via Europa 7, 24030 Berbenno

» (Gestione appalti pubblici

= Predisposizione bandi e capitolati
= Digitalizzazione pratiche edilizie

= Verifiche tributarie IMU e TARI

= Bilancio pluriennale e variazioni

= Cause legali allente

= Assicurazioni "

Tirocinio presso Ufficio techico
Comune di Berbenno

Via Europa 7, 24030 Berbenno

= Gestione appalti pubblici

» Predisposizione bandi e capitolati

= Digitalizzazione pratiche edilizie
» Verifiche tributarie IMU & TARI
= Bilancio pluriennale e variazioni
= Cause legali all'ente

= Assicurazioni

Responsabile Servizi generali e di segreteria
Carpenteria meccanica CMFV,

Via Giulio Terzi di Sant'Agata , 24030 Brembate di Sopra
= Gestiona ufficio acquisti

= Gestione ufficio vendita

= Supporto ufficio tecnico

= Registrazione corrispondenza, bolle, ordini

« Gestione chiamate e appuntamenti

= Stampa dei disegni per la realizzazione dei pradotti

Addetta gestione bar -vice responsabile-

Sodexo Spa
Via Mauro Gavazzeni, 24125 Bergamo (ltalia)

= (estione & registrazione degliincassi
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01/08/2007-01/09/2007

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

08/09/2019- Attuaimente
Curriculum;

15/09/2004-15/07/2009

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Lingue straniere

Inglese
francese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

137471

Curriculum vitas Mars Locats

= compilazions e aggiomamenti deghHACCP
= Redazione moduli di conformita delle merci e del persanaie

Afvita o setiore Ristorazione

Stage scolastico

Promo Engineering Spa
Via S.P. Villa d'Almé Dalmine 17, 24048 Treviolo (italia)

= Ajuto segreteria

= Registrazione della comispondenza delle bolle e delle fatture
= Registrazione banche

= Compilazione registro presenze

= (Gestione delle elefonate

Atiivitd 0 settors Edilizia

Laurea in Diritto per I'lmpresa Nazionale e Internazionale
Appalti, Servizi e impresa Pubblica

Universita degli studi di Bergamo -Dipartimento di Giurisprudenza-
Diploma di Ragioniere e Peritc Commerciale

Istitutc Tecnico Commerciale Vittorio Emanuele |l
Via F. Lussana 2, 24121 Bergamo (italia)

= Contabilita Amministrativa

= Diritto Civile

= Diritto Commerciale

» Diritto Pubblico

«  Economia Politica

= Scienze delle Finanze

+ Matematica Finanziaria

-
ftafiano
COMPRENSIONE PARLATO ?PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura H Interazicne a Produzione orale
B1 BI B1 B1 B1
B1 B1 A2 A2 A2
Livel: At e A2 Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e G2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimente delie Linque
= Possiedo buone competenze comunicative acquisite durante le mie esperienze lavorative
= Capacita di organizzare autonomamente | compiti assegnati
= Affenzicne agli obietivi di lavore, precisione e cura dei dettagli
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SBUMPass Curriculum vitas Hara Locatell

Elaborazigne . . .
- Risoluzione di
delle . Comumcazmne;,; problemi

Creazione di .
Contenuti |  Sicurezza

Utente base Utente base Utente base

Buona padronanza degli strument del pacchetto Office (Excal, Word, Power Point)

Allre competenze - Attestato di disegnaziore o addetto alla prevenzione incendi e lottaantincendia

" Corso di formazione perpreposti

Patentediguida g

ULTERIOR! INFORMAZION|

-

Tratamento dei dati personafi Autorizzo if trattamento dei dati persanali contenuti nel mio curricutum vitae in base allart, 13 del D,

Lgs. 186/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/579 refativo alla protezione dalle persone fisiche
€on riguardo al trattamento dei dati personali,
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