CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome Elena Fontana
Indirizzo Corso Armando Diaz n°121 91026 Mazara del Vallo
Telefono +393451045435

E-mail elenafontana1984@hotmail.it

Nazionalita ITALIANA
Data di nascita 14/04/1984

ESPERIENZA LAVORATIVA

*Date (da—-a)  Dal 03-09-2018 ad oggi
+ Nome e indirizzo del datore di lavoro ~ S.P. Service srl, societa di servizi, Lungomare Giacomo Hopps 25, 91026 Mazara del Vallo
+ Tipo di azienda o settore  Societa di servizi
+ Tipo di impiego Responsabile amministrativo

* Principali mansioni e responsabilita ~ Gestione clientela, inserimento pratiche e richiesta utenze gas e luce, recupero crediti, relazione
con altre agenzie sul territorio.

+ Date (da —a) Dal 04/11/2014 al 31/08/2018

+ Nome e indirizzo del datore di Studio commercialisti, Via Paolo Borsellino 56, 91026 Mazara del Vallo
lavoro
+ Tipo di azienda o settore Studio di commercialisti
* Tipo di impiego Collaboratrice
* Principali mansioni e responsabilita Gestione prima nota; registrazione fatture di acquisto, di vendita e corrispettivi. Gestione
contabilita.

+ Date (da —a) Dal 20/06/2011 al 30/09/2013

+ Nome e indirizzo del datore di Commercialisti associati, Via Marco Polo, 36, 91026 Mazara del Vallo
lavoro
* Tipo di azienda o settore Studio associato di commercialisti e consulenti del lavoro
+ Tipo di impiego Praticante
* Principali mansioni e responsabilita Gestione prima nota; registrazione fatture di acquisto, di vendita e corrispettivi.

* Date (da—a) Dal 26 aprile 2010 al 28 giugno 2010

* Nome e indirizzo del datore di Provincia regionale di Palermo in via Del bosco 90100 Palermo
lavoro
* Tipo di azienda o settore Pubblica Amministrazione

* Tipo di impiego Stage



* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ Date (da -a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Date (da - a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Date (da -a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Livello nella classificazione
nazionale

+ Date (da - a)

» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

Settore gestione risorse umane; redazione verbali in delegazione trattante.

1998 — 2002
Liceo scientifico Gian Pietro Ballatore via A. Oriani n°7, 91026 Mazara del Vallo

Matematica, italiano, latino, fisica, chimica, inglese, informatica
Diploma di maturita

2003 -2010
Unipa corso in: Responsabile Amministrativo presso la facolta di Scienze Politiche di Palermo.

Istituzioni di diritto privato-istituzioni di diritto pubblico —inglese —spagnolo-filosofia del diritto-

istituzioni di economia politica (micro economia € macro economia)-diritto finanziario- sociologia
generale- sociologia giuridica- diritto amministrativo- contabilita di stato- diritto privato dell’'unione

europea- diritto del lavoro- diritto penale- diritto penale dell'economia- economia aziendale-
finanza degli enti locali- diritto commerciale- informatica- filosofia politica-

Laurea triennale

86/110

2011- 2013
Unipa corso in; economia e finanza presso la facolta di Economia di Palermo-

Matematica finanziaria, statistica economica, statistica, economia del non-profit.

Corsi singoli per accesso a laurea magistrale di scienze dell'economia.

Ottobre 2014-dicembre 2016
Universita telematica Sapienza, corso in: economia e management aziendale

Marketing, revisione aziendale, diritto commerciale, diritto tributario, statistica per le imprese,
mercati finanziari e investimenti, politica del credito, politica economica.

Laurea Magistrale

101/110



CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE

PATENTE O PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI

ITALIANO

INGLESE
BUONO
BUONO
BUONO

SPAGNOLO
BUONO
BUONO
BUONO

OTTIMA PREDISPOSIZIONE AL LAVORO IN TEAM.

OTTIME CAPACITACOMUNICATIVE , E DI ASCOLTO.

Ottima predisposizione nei rapporti con la clientela.

Alta responsabilita nel portare a termine compiti.

Mi reputo una persona attiva, dinamica, flessibile e concreta, con buone capacita relazionali e
spiccate attitudini comunicative. Ad oggi ho avuto la possibilita di fare sia esperienze formative,
sia professionali, che hanno notevolmente contribuito ad accrescere la mia persona, arricchendo
ulteriormente il mio desiderio di crescita nell'ambito lavorativo.

Ottime competenze organizzative, dai turni di lavoro alla gestione delle risorse umane.
Specialista di contabilita fiscale altamente analitico, orientata al risultato e che lavora con
rapidita e precisione in tempi molto stretti.

Buone conoscenze informatiche, sia Software che Hardware, con particolare riferimento alla
suite Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook). Buona dimestichezza nell utilizzo dei
moderni sistemi operativi Microsoft (Windows 7). Buona conoscenza delle tecnologie Web.
Conoscenza estesa di Team System.

Sport, letteratura, musica, fai da te & bricolage, cinema.

Patente B

Dichiaro di non avere riportato condanne penali
Disponibile di trasferimenti in Italia o all'estero

La sottoscritta € a conoscenza che, ai sensi dell'art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni
mendaci, la falsita negli atti e l'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi
speciali. Inoltre, Consento al trattamento dei dati personali ex D.LGS. 196/03. Aut. Min. N.
13/1/0007145/03.04 del 1 Aprile 2008.



