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Implegata In A3L2 affidabile e dalla forte motivazlone a crescere
professionalmente net settore dei finanziament! agevolati ad impresa, sa occuparsi
dei campiti assegnatl con impegno e risolutezza agendo sempre nel rispetto dei
feedback e delle raccomandazioni di colteghi e superion nell'ottica diun
miglloramento continuo del servizio. Ottime doli comunicative & buona
padronanza delle competenze acquisite,

* Microsoft Office * Time management

+ Utllizzo dl catendar e sistemi cloud * Autonomia operativa

* Muttitasking * Gestione della posta

* Planificazlone degli appuntamentl » Archiviazione cartacea e digitate
* Discrezione * Elementi di diritto commerciale
* Puntualita * Usgo di MS Word

* Riservatezza * Teamworking

* Internet e posta elettronica

Impiegata nel settore del credito

Bper Banca 5.p.A. - Modena, Mo

* Redazione di document], battitura di testi e attivitd dl inserimento dath

* Ricezione e smistamento di email, telefonate, posta cartacea e pacchl,

* Cura della comretia conservazione del document! cartacel organizzandoli In modo funzionale e ordinato.
* Collaborazione con i personale dell'ufficio nella gestione di pratiche e altre attivita,

* Conduzione delle pratiche amministrative dell'ufficio di competenza,

1272010 Laurea Specialistica ; Giurisprudenza
Universita degli studi di Modena e Reggio
Ermilia - Modena

D7/2005 Maturita Scientifica
Liceo scientifico
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