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INFORMAZIONI PERSONALI Michela Staffolani

o
74 mi.staffo@alice.it

Sesso Femminile
Data di nascita 08/09/1978

Nazionalita italiana
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TITOLO DI STUDI Diploma Scuola Media Superiore ITC Corridoni Osimo

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Dal 01/04/1999 adora  Impiegata Amministrativa e Contabile
Metalcontrol snc Osimo

Mansioni di segreteria - Emissione ddt - Geslione ordine c/lavoro - Emissione fatture vendita e note di
credito - Registrazione fatture acquisto/vendita - Chiusure VA - Prima nota - Contabilita generale —
Rapporti con le banche - Gestione pagamenti - Gestione smaltimenti rifiuti e SISTRI -

Aftivita o sefiore Artigiano metalmeccanico

Tirocinante

Dal 01/09/1997 al 31/03/1999 Stidio Borifnihils Bsiio

Contabilita generale — Emissione e registrazione fatture e nole di credito — Chiusure lva

COMPETENZE PERSONALI L

Lingua madre  Italiano

Altre lingue COMPRENSIONE } PARLATO ! PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto § Lettura 4‘ Interazione i Produzione orale i
Inglese Al Al Al A Al
Francese Al A1 A1 Al

Compelenze organizzative e Ottime capacita organizzative acquisite in oltre 20 anni di lavoro in una piccola azienda, in cui bisogna
gestionali  svolgere pili compiti anche contemporaneamente
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Competenze professionali
Competenze Digitali

Patente di guida

Hobby ed interessi

Esperienze Politiche

Dati personali

Curriculum Vitae Michela Staffolani

Buone competenze professionali

Buona conoscenza pacchetio Office, Outlook, Internet Explorer, Goagle Chrome, Home Banking,
Futuro.net per la contabilita

B

- Sport: Giocatrice semiprofessionista di volley
- Letiura

- Cinema

- Teatro

- Responsabile Circolo Comunale FRATELLI D'ITALIA

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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