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Luca Pandolfi

DATI PERSONALI

e Stato civile: coniugato
e Data di nascita: 18/05/1963
e Luogo di nascita: Pesaro

e Servizio militare: Carabiniere. Espletato presso il Comando Legione
di Ancona dal 03/02/1983 al 02/02/1985

e CF.PN

DLCUG63EI18G479T

ISTRUZIONE

1982

1994

Diploma di ragioniere presso istituto “D. Bramante” di Pesaro

Corso di inglese commerciale (livello avanzato) presso
Cosmob Pesaro



ESPERIENZA LAVORATIVE

s Impegato ufficio estero presso Fulgini Orilio & F.1li S.p.a. dal 1°
ottobre 1985 al 30 Marzo 2007.

o Impiegato ufficio estero presso Gruppo Spar Mobili dal 1° Aprile
2007 al 30 Luglio 2007.

» Impiegato ufficio estero presso Malerba s.r.l. dal 1° Settembre 2007 al
30 Marzo 2008.

e Impiegato come back office per i mercati esteri presso la F abbri
Consulting s.r.1. poi trasformatasi in Fabbri Group Italia s.r.1. dal 1°
maggio 2008 fino al 31 dicembre 2010.

e Impiegato commerciale estero presso la ditta Free Line Export s.1l.
dal 14 febbraio 2011 al 13 febbraio 2014.

e Rapporto di collaborazione presso BIEL stl, ditta che produce salotti,
dal 01/01/2015 al 30/04/2017.

e Impiegato presso OresteLuchetta stl, vendita prodotti online dal
01/09/2017 al 31/03/2018..

Dipendente amministrativo e gestione consegne presso AMADEI snc
di Stefano e Roberta Amadei dal 20/05/2018

Dipendente presso Ceccaroli srl fino al 31/10/2022
Dipendente presso Veseri srl fino al 04/12/2022

Dipendente della Adrialactis srl dal 05/12/2023

e Nella mia carriera professionale, mi sono occupato di spedizioni in
export e import via mare, via aerea e via terra per tutti i mercati. Nel
corso degli anni ho seguito i seguenti mercati: USA, Canada, Centro
America (Venezuela, Panama), Messico, Sud America (Argentina,
Brasile), Medio Oriente, Estremo Oriente (Thailandia, Giappone,
Filippine, Myanmar, Cina, Corea), Africa (Nigeria, Marocco, Tunisia,
Sud Africa), mercato Russo, Spagna, paesi della ex-Jugoslavia, paesi
dell’est-Europa.

Per tutti questi mercati mi sono occupato della preparazione e stampa
delle fatture proforma, documenti di vendita (d.d.t., fatture
accompagnatorie, fatture differite), nonché packing list e CMR.



Inoltre sono stato il referente con le banche per 1’acquisizione dei
pagamenti anticipati, il ricevimento e la preparazione dei documenti
ad incasso delle lettere di credito e c.o.d., le CVS.

Ho gestito tramite gli strumenti telematici messi a disposizione dalle
dogane “Elenco riepilogativo delle cessioni intracomunitarie dei beni”
Ho gestito per conto della ditta Fulgini Orilio & F.1li S.p.a. la polizza
assicurazione crediti con Hermes Euler Siac,

Ho gestito, tramite gli operatori doganali, la restituzione dei
documenti doganali debitamente vistati

Ho gestito i conteggi provvigioni agenti

Per alcuni mercati, nei quali non era presente un agente, ho svolto
anche la funzione di commerciale, trattando direttamente con i clienti
a mezzo fax, posta elettronica e telefono

Ho partecipato da solo o con i relativi responsabili commerciali a
fiere specializzate del settore in Italia e all’estero

nell'ultima Ditta ho svolto mansioni amministrative come stesura
prima nota, gestione clienti e fornitori, fattura elettronica ed moltre ho
gestito in prima persona consegna prodotti alimentari ai clienti con
furgoncino dell'azienda.

CONOSCENZA LINGUE STRANIERE

Inglese

o Parlato: Ottimo

o Secritto: Ottimo
Francese

o Parlato: Ottimo

o Scritto: Discreto
Spagnolo

o Parlato: Buono

o Scritto: Sufficiente

CONOSCENZE INFORMATICHE

Buona conoscenza dell’utilizzo delle funzionalita di base di un PC in
ambiente Windows

Buona conoscenza del pacchetto Office (Word, Excel)

Ottima conoscenza dell’utilizzo di un software gestionale su
piattaforma IBM AS/400 basato sul pacchetto ACG di IBM

Ottima conoscenza dei servizi offerti dal mondo internet
(navigazione, utilizzo e gestione della posta elettronica)



CARATTERISTICHE PERSONALI

Mi considero una persona semplice, dedito al lavoro e alla famiglia. Per il
mio carattere estroverso ho facilitd a familiarizzare con colleghi e clienti
¢ fornitori con i quali intrattengo ottimi rapporti anche al di fuori del
lavoro e facilita di viaggiare sia in Italia che all’estero. Come hobby, mi
piace molto operare nel campo dello sport dove ho ricoperto diversi ruoli
e scrivere articoli su varie testate online di costume, societa, cronaca e
sport.

Vi autorizzo a detenere e utilizzare le informazioni fornite, ai fini dell’attivita di ricerca e selezione del
personale, in ottemperanza alla vigente normativa sulla riservatezza (L.675/96).



