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Luisa Galeone
e e

luiszgalzons@libero i

Italiana

21/06M1952

F

Impiegata amministrativa Enti Locali

Personale Enti Locali

Nel 2019 5i & presentata alle elezioni comunali ricevendo lincarico diretlo dal sindaco come
consigliera per le polifiche culurali.

Dal 1892 Comune di Tivoli settore Tributi — Utficio Cosap

Ruolo di funzionario relativo all'atiivita' commerciale locale quali fiere annuali & mansili.
Ideazions & arganizzazicne delle linee guida per att amministrativi finalizzati alla realizzazione
delle stesse.

Dal 1982 impiegata amministrativa presso Ufficio Enirale saliore Ragioneria.
Mansione di monitoraggio incasso loculi cimiteriali e reversali di pagamento per fornitor,

Dal 1978 assunzione presso il Comune di Tivoli nel ruole di bibliotecaria.
Mansione svolia effettiva di archivisia e recupero spedalita’,

Dal 2014 responsabile segreteria di Gabinetto del Sindaco.

Crganizzazione e inserimento posta profocoliata.

Smistamento e controlio posta cartacea e digitale destinata al sindaco con visure mail quotidiane.
Monitaraggio rasseana stampa,

Organizzazione agenda appuntamenti sindaca & manutenzione programmata dei vari impegni
istituzionali locali.

Comune di Tivoli
Ufficio di Staff



Istruzione e formazione 5 . :
1970-Abilitazione magistrale nell'anno scolastico.

1970-Abilitazione insegnamento.
1971-1973 Universita facolta Lettere Moderne (Magistero) interrotta per
sopraggiunta maternita’ .

Principali tematiche/competenze 1978 Attestazione corso presso Regione Lazio per riordino biblioleca e catalogazione cinquecentine.
professionali possadute

1874-1979 Abilitazione allinsegnamento elemenlare presso la circoscrizione del Comung di Guidonia,

Capacita e competenze
personali

Madrelinguale) ltaliano

Capacita e compelenze sociali  Buona capacila di relazione e coordinamenio ira I'ente pubblico e il privato allinterno dell'ufficio di
Gabinetto del Sindaco.

Capacita e competenze  Ottima organizzazione e competenza durante lo svolgimento di eventi local di grande portata.
organizzative Fiera di San Giuseppe: num 300 circa operalari ambulanti.

Capacita e competenze tecniche | Ottima capacila” multitasking in stato di emergenza e sviluppo priorita” quotidiane e di risoluzicne
immediata.

Capacita e competenze = Buona conoscenza del computer / scanner / smariphone / tablet.
infarmatiche

Capacita e competenze arfistiche 1985 — 1997 Corso di recitazione e dizione Bianca Toccafondi con successivo attesiato .
Carso di recitazione nel teatro di prosa con la regia di E. Veroli e A. Scardala nella compagnia
locale “Il quartiere”.

1892 - 1994 Corso biennale di interior design presso I Isfituto Europeo di Design —ED- di Roma
can coordinamento dell’ archiletto Stefano Cassio.

Patente | Patente cat. B in carso di validita.



