Felicetta Maria Gallo

Luogo e data di nascita: Cinisello Balsamo (MI), 11 febbraio 1967
Nazionalita: italiana

Indirizzo: Via Vittorino Rotelli, 28 - 71017 Torremaggiore (FG)
E-mail: felicettagallo.fg@gmail.com

Telefono: 3289352732

ESPERIENZA LAVORATIVA

Dal 1988 al 1989 presso SAV — Stampi Gomma, Zingonia (BG)
Mi occupavo del Coordinamento e supervisione delle attivita della squadra di produzione, compreso

I'assemblaggio, la lavorazione e il controllo qualita degli stampi di gomma, del monitoraggio dei
materiali di produzione e gestione delle forniture necessarie.

Dal 1989 al 1990 Assistenza familiare e tutoraggio scolastico presso privato, Villa Santa (MB)
Durante il mio incarico come assistente familiare, ho avuto l'opportunita di prendermi cura di un
bambino affetto da epilessia, fornendo un supporto costante nella gestione delle sue esigenze
quotidiane e nella sua istruzione. Mi sono impegnata a garantire un ambiente sicuro e accogliente,
adattando le attivita e le routine per promuovere il suo benessere fisico ed emotivo. Ho collaborato
strettamente con i suoi genitori e i professionisti sanitari per assicurare un piano di cura efficace e
coerente.

Inoltre, mi sono occupata anche di sua sorella, offrendo assistenza con i compiti scolastici e favorendo
la sua crescita accademica. Ho adottato un approccio paziente e incoraggiante per aiutarla a sviluppare
le sue capacita e a raggiungere i suoi obiettivi. La mia esperienza ha rafforzato la mia abilita di gestire

compiti complessi e di interagire in modo empatico con i bambini e le loro famiglie.

Dal 1989 al 1990 Segretaria part-time presso Studio del Dott. Commercialista Giovanni Gallo,
Villa Santa (MB)

Ho lavorato come segretaria part-time in ufficio, ho avuto l'opportunita di sviluppare competenze
organizzative e relazionali attraverso la gestione dell'agenda e dei rapporti con i clienti. Pianificavo

gli appuntamenti, assicurando un utilizzo efficiente del tempo e delle risorse.
Mantenevo le comunicazioni professionali con i clienti, rispondendo alle loro richieste e coordinando

gli incontri per soddisfare le loro esigenze.
Preparavo i materiali e la logistica per incontri interni ed esterni.
Svolgevo anche attivita di back-office, inclusa la gestione della corrispondenza, compilazione e

gestione delle dichiarazioni fiscali (quali per esempio il 730) e il mantenimento dell'archivio

aziendale.
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