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INFORMAZIONI PERSONALI Daniele Massa 
 

  

 Via Anime Sante, 115, 03023, Ceccano, Italia 

 3455876706 

 massadaniele94@gmail.com 

       danielemassa@pec.it 

Sesso M | Data di nascita 21/04/1994 | Nazionalità Italiano 

 

 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE   

 

 

COMPETENZE PERSONALI   

 

  

01-07-2018/alla data attuale Responsabile servizi generali e di segreteria  

Collaboratore di Massimo Ruspandini, Senatore della Repubblica 
Via dell’Olmo 145, 03023, Ceccano (Fr) 

Settembre 2019 

 

 

 

                                     Aprile 2018 

                                  

 

                                      2016-2017 

 

                                     

 

 

 

 

                                    2008-2013 

 

Iscrizione Laurea Triennale in Scienze politiche e Relazioni 
internazionali 

 

Presso Unicusano 

Workshop formativo “Vendere attraverso Facebook” 

Presso Auditorium Biblioteca Comunale di Ceccano (Fr) 

Diploma Scuola di formazione politica 

Presso fondazione Alleanza Nazionale, Via della Scrofa 39, Roma 
Seminari di approfondimento nelle aree: 
-Storico-politica 
-Comunicazione 
-Economico-amministrativa 

Diploma ITIS  

Presso Don Giuseppe Morosini di Ferentino (Fr)  
Indirizzo Elettronica e telecomunicazioni  
 

 

 

 

Lingua madre Italiano 

  

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

Inglese  B1 B1 B1 B1 B1 

 Diploma in Pre-Intermediate English presso Manchester Central College 
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Francese  A2 A2 A2 A2 A2 

  

 

 

Competenze comunicative Grande capacità nel relazionarsi ed adattarsi a realtà diverse; notevole capacità nel parlare davanti a 
un vasto pubblico. 

Competenze organizzative e 
gestionali 

▪ Buone competenze nel gestire una mansione, nella gestione di gruppi 

▪ Buona resistenza allo stress  

▪ Empatia e flessibilità 

 

  

 

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE 

Elaborazione 
delle 

informazioni 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

 Utente intermedio Utente avanzato Utente Avanzato Utente avanzato    Utente Intermedio 

 
 

 Certificato ECDL Standard      Certificato ECDL IT-Security      Certificato IT Essentials: Pc Hardware and  
Software 

  Certificato ECDL Standard:  
-ECDL Base 
-IT Security- Specialised Level 
-Presentation  
-Online Collaboration 

 Certificato CISCO IT Essentials: Pc Hardware and Software  
-Definizione dell’Information Technology IT e descrizione componenti del computer 
-Protezione dei componenti del Pc da eventuali incidenti, danni e contaminazioni  
-Assemblaggio step by step di un desktop computer 
-Spiegazione dello scopo della manutenzione preventiva e identificazione della risoluzione 
dei problemi 
-Installazione e navigazione del sistema operativo 
-Aggiornamento o sostituzione dei componenti di un laptop, stampante, scanner in base alle 
necessità del cliente 
-Configurazine del computer a una rete esistente 
-Buona applicazione di capacità comunicative e comportamento professionale 
nell’approccio al cliente 
-Messa in atto della manutenzione preventiva e risoluzione base dei problemi  

Altre competenze -Pacchetto Office e Accessori Windows 

-Esecutore BLSD/PBLSD 
-Aikido Diploma di Graduazione V Kyu cintura gialla 
-Diploma Free Defence- Free Stily Combat- Difesa Personale Livello Giallo  
 

Patente di guida B 

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”. 






