CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome: Musumeci Attilia

Indirizzo: Via Vittorio Emanuele, 183 — 95047 Paterno (CT)

Telefono: 3402519311

E-mail: attiliamus@gmail.com

Nazionalita: Italiana
Data di nascita 27/04/1977

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
e Data 1994/1995

= Nome e tipo di istituto

di istruzione o formazione: Istituto Leonardo da Vinci Catania

= Qualifica conseguita Diploma di Maturita Scientifica

ESPERIENZA LAVORATIVA
= Date (da—a) 10/05/1997 — 14/06/2014

= Datore di lavoro: Studio Notarile Giunta — Paterno (CT)

 Tipo di azienda o settore: Studio Notarile

- Tipo di impiego: Impiegata e Assistente amministrativa

ESPERIENZA LAVORATIVA
= Date (da—a) 02/03/2010 — 05/011/2011

= Datore di lavoro: Almaviva Contact Call Center

- Tipo di azienda o settore: Call center
- Tipo di impiego: Operatrice telefonica

ESPERIENZA LAVORATIVA

= Date (da—a) 10/2018 — 03/2019

= Datore di lavoro: Advanting Trade SRL
= Tipo di azienda o settore: recupero crediti

= Tipo di impiego: Operatrice telefonica

ESPERIENZA LAVORATIVA

- Date (da—a) 05/2019 — 11/2019

= Datore di lavoro: Lombardia SRL

= Tipo di azienda o settore: Call Center Sanitario
= Tipo di impiego: Operatrice telefonica
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CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI Acquisite nel corso della vita e della carriera ma non
necessariamente riconosciute da certificati e diplomi ufficiali.
Gestione agenda, smistamento e filtro delle chiamate, redazione di
presentazioni, gestione contatti con interlocutori interni ed esterni,
organizzazione meeting ed eventi aziendali.

PRIMALINGUA Italiano

ALTRE LINGUE Inglese e Spagnolo

= Capacita di letturaOttima
= Capacita di scritturaBuona
= Capacita di espressione orale Buona
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CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE

ALTRO

PATENTE O PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI

Competenze nel relazionarsi con la clientela ed in ambienti
lavorativi nuovi. Vivere e lavorare con altre persone, in ambiente
multiculturale, occupando posti in cui la comunicazione e
importante e in situazioniin cui € essenziale lavorare in squadra.

Ho sempre lavorato a contatto con altre persone e partecipato
attivamente all’'organizzazione e pianificazione del lavoro in ambito
professionale, sonoabituataalavorareinunteamecredochesia
dinamicoestimolanteinterfacciarsiconicolleghiinmododadareil
meglio di sé attraverso lo scambio di idee.

Ottima Capacita nell’organizzazione del lavoro per il
raggiungimento di obiettivi prefissati

Ottima Capacita di coordinamento e amministrazione di persone,
progetti, bilanci; sul posto di lavoro.

Ho sempre partecipato energicamente all’'organizzazione dellavoro
con idee pratiche e innovative. Addetta al centralino, gestione
agenda, viaggi etrasferte, archivio, stesuraverbali, corrispondenza,
preparazione esposizioniper meeting - supporto allo staffdella
Direzione, alfaxeallafotocopiatrice, disbrigo pratiche, gestione
protocollo, segretaria con mansioni organizzative, amministrative,
di assistenza direttaall'utenza.

Con computer, attrezzature specifiche, macchinari, ecc.
Conoscenzaebuonadimestichezzaconilpc(Windows XP/Vista),
Internet (es. Internet Explorer, Google Crome), applicazioni email
(es. Outlook), applicazioni da Ufficio (Excel, Word, PowerPoint),
addetta all'archivio-dati, al fax e alla fotocopiatrice.

Nel tempo libero mi piace leggere, soprattutto romanzi e
frequentare corsi inpalestra.

Appassionata di animali e di musica

Patente B

Hobuonedotirelazionali, attitudine alavorare per obiettivi,e houn
profondo desiderio dicrescita.

Mi piacerebbe lavorare in un ambiente dinamico per sviluppare ed
accrescere le esperienze lavorative, favorire la mia naturale
predisposizione a dialogare e trattare con gente diversa, acquisire
competenze in campo commerciale da sfruttare adeguatamente
per un proficuo futuro professionale.

Autorizzo al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla
Legge 196/03. Aut. Min. N. 13/1/0007145/03.04 del 1 Aprile 2008.
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Sistema Informativo del Casellario
Certificato del Casellario Giudiziale

(ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERO: 18747/2022/R

Al nome di:
Cognome MUSUMECI
Nome ATTILIA

Data di nascita 27041977
Luogo di Nascita PATERNO' (CT) - ITALIA
Sesso F

sulla richiesta di INTERESSATO
per uso RIDUZIONE DELLA META' DELL'IMPOSTA DI BOLLO E DIRITTI: PER ESSERE ESIBITO IN
OCCASIONE DI CANDIDATURA ELETTORALE (ART. 1 COMMA 14 LEGGE 3/2019)

Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta:

NULLA

ESTRATTO DA CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REEUW‘AEBESSO IL TRIBUNALE DI CATANIA
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SEGUE CERTIFIOATO NUMERO 1874772022/R EMESSO DA CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO L TRIBUNALE DI CATANIA
(cagroma) MUSUMEC! (nome) ATTILIA NATA IL 27204/1977 A PATERNO' (GT) - ITALIA

Pag 2d
** AVERTENZA **
Certificato del casellario giudiziale - (ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N 313) - al nome di
Cognome Nome Luogo di Nasolta  Data di nascita Sesso Paternita Codice Fiscale

MUSUME Ci ATTILIA PATERNQ roaneT? F

Si altesta che nella Banca dati del Casellario Europeo NULLA risulta,




