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INFORMAZIONI PERSONALI

POSIZIONE RICOPERTA

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

01/07/2014-alla data attuale

Lo i by

18/09/2006-04/11/2011

01/01/2004-16/08/2006

01/03/2001-31/12/2003

Curmiculum vitae

Ratti Barbara

Q@ Via Don Giovanni Minzoni 2, 19121 La Spezia (ltalia)
@ +39 3396400576
2 b.r1975.br@gmail.com

HR Payroll Manager

Hr Payroll Manager

Eile Servizi S.r.l., La Spezia (ltalia)
Amministrazione e gestione del personale

Selezione e ricerca del personale

Gestione rapporti diretti con i dipendenti e collaboratori

HR Payroll Manager
Publicis Groupe S.A., Milano (llalia)

Amministrazione del personale (inquadramenti gestiti: Dirigenti’Quadri/impiegali totale 300
dipendenti);

Relazione con il Chief Financial Officer delle societa del gruppo Leo Burnett talia;
Supervisione e conlrollo dei dati elaborali da societa in culsourcing (buste paga);
Redazione letlere di assunzione, variazione qualilicafretribuzione/livello, bonus;
Redazione contratti di lavoro subordinalo e parasubordinato;

Trallalive con i dipendenti da incentivare;

Preparazione dei verbali di risoluzione consensuale;

Redazione richiami disciplinari, sanzioni e letiere di licenziamento;

Redazione dellheadcount mensile e di lulta la reportistica da inviare mensitmente allHeadQuarter:
Gestione dei rapporti di distacco dalleslero e allestero;

Responsabile del personale
M.B. Group S.p.A, Follo (SP)

Amministrazione del personale (elaborazione busle paga, redazione contratti di lavoro subordinato e
parasubordinato, redazione lettere di assunzione, variazioni
qualifica/livello/mansionelretibuzione/bonus, lettere di richiamo e sanzione disciplinare, letlere di
licenziamenio};

Rapporio diretto con i dipendenti in forza durante tutio fo svolgimento del rapporto di lavoro;
Rapporio con le O0.SS temitonali;

Rapporio con le associazionl daloriali di calegoria {Confindustria La Spezia);

Budget del personale;

Redazione delle dichiarazioni annuali (mod. 770/mod CUD, INAIL) e mensiii (Emens e DM10),
Selezione del personale;

Amministrazione del personale

Workmanagement S.rl., La Spezia
Amministrazione del personale per conto delle societa del Gruppo: elaborazione cedolini paga,

coniralti di assunzione e co.co.co., gestione praliche di collocamenlo, redazione delle dichiarazioni
mensili ed annuali (F24, DM10, CUD, 770, INAIL).
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01/03/1998-28/02/2001

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
01/01/1598-21/12/2001

01/01/1995-31/12/1997

01/09/1989-~19/07/1994

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Lingue straniere

inglese

Compelenze comunicative

Compelenze organizzalive e
geslionali

Competenze prolessionati

Competenze digilali

TS ]

Amministrazione del Personale
Ratti & Laghezza S.r.l., La Spezia

Amrministrazione del personale per conto delle societa del Gruppo: elaborazione cedolini paga,
coniratli di assunzione e ¢0.co.co., geslione pratiche di collocamento, redazione delle dichiarazioni
mensili ed annuali (F24, DM10, CUD, 770, INAIL),

=

Praticantato per consulenza del lavoro
Universita degli Studi di Firenze - Facolta di Economia e
Commercio
Maturita Scientifica
Liceo Scientifico "T. Parentucelli, Sarzana {SP)
S Gl =
italiano

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
B1 B2 B B1 B1

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2. Utente autonoma - C1 e C2: Utenie avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento defle Lingue

Buona capacita di comunicazione acquisita in ambito lavorativo (lavoro in team);
Buena capacila di adattamento e di socializzazione acquisiti nel corso delle mie esperienza di vila;
Bucne capacila di incentivare un team di collaboratori;

Buon senso della logica e dellorganizzazione;
Ottime capacita a lavorare per obietiivi e ad organizzarmi i lavoro sia da sola che in equipe;
Buone capacita di leadership, sintesi, problem solving (acquisiti in ambiente lavorativo);

Avanzate compelenze informaliche: sistema operalivo MS DOS, ambienle WINDOWS 1995 — 1997 -
2000 e NT Windows 9x, XP e Visla e delle relalive applicazioni di Office Aulomation { EXCEL,

WORD) Conoscenza della rete Internet

Per la posta eleltronica conoscenza ed ulilizzo di Ms OutLook Espress, Lotus Noles e Groupwise
Capacita di utilizzo strumenti informalici (scanner, lotocopiatrici, fax, maslerizzatori, stampanti,
videoproiellori, lavagne furninose)

Conoscenza dei software geslionali per lamminisirazione del personale: Sistemi Due e Teamsyslem
Conoscenza dei seguenli sofiware: Microsoft Word, Excel e Powerpoint; Intemet Explorer e Firefox

AUTCVALUTAZIONE
Elaborazicne . . ; ;
delle Comunicazione Cgﬂaﬂ;:u:s“dl Sicurezza Rlsorlcl:;g:ne d
informazioni P
Utente avanzalo = Ulente avanzato = Utente autonomo Utente base Utente base
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Competenze digitali - a per Fautovalulazione
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N Minister dethy Ginstiviia

Sistema Informativo del Casellario
Certificato del Casellario Giudiziale

'F, {ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313)
CERTIFICATO NUMERO: 7737/2020/R
] Al nome di:
Cognome RATTI
Nome BARBARA % Q“ M aguo
Data di nascila 21/081975 ”""‘;‘*‘;';I,;,,;,::;‘;t';';c : mﬂﬁvmr
Luogo di Nascita LA SPEZIA {SP) - ITALIA ? 2‘ i *
: mnﬂfr‘ i fih]
Sosso F g rl!!!l s H?ZJ%W’
rﬂﬁcﬂth; ﬂa T N\
sulla richlesta di: INTERESSATO ||”|||||]””| ||||||( ,, :
per uso: AMMINISTRATIVO (ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313)
Si attesta che nella Banca dali del Casellario giudiziale risulta: : ‘\' < r,.f“
o, ’.,;"
NULLA T
ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI LA SPEZIA
LA SPEZIA, 10/08/2020 10:50 i IL RESPONSABILE DEL SEAVIZIO CERTIFICATIVO
{ ‘ H. E Utl?’i‘;,ﬂr:f‘() S ’—h-"m'l'o
i‘ : ) Riccardp Cardoiie

~ - : a/’
"y -
Il presente certilicato non pud essere prodalto agli organi della pubblica amminisirazione o al privati gestori di pubblici servizi delfa Repubblica
Nlaliana (art. 40 D.P.R. 28 dicembra 2000, n. 445), (aita salva l'ipolesl in cui sia prodolto nei procedimenti disciplinali dalle norme

sullimmigrazione (d.lgs. 25 luglio 1998, n. 286}. |l certificato & valido se presentalo alle aulorila amministrative siraniere.




SEGUE CERTIFICATO NUMEROQ: 7737/2020/R EMESSO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI LA SPEZIA
{cognome) RATTI {name) BARBARA NATA IL 21/0B/1875 A LA SPEZIA (SP} - ITALIA

Pag.2di 2
* AVWERTENZA **
Certilicate del casellario giudiziale - (ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313) - al nome di:
Cognome Nome Luogo di Nascita  Data di nascita Sesso Paternita Codice Fiscale
RATTI BARBARA LA SPEZIA 21081975 F

Si altesta che nella Banca datt del Casellarlo Europeo NULLA risulta.
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