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Il presente certificato non puo essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica
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Certificato del casellario giudiziale - (ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313) - al nome di:

Cognome Nome Luogo di Nascita Data di nascita Sesso Paternita Codice Fiscale
ANICAS CLARA TRANI 25/02/1994 F

Si attesta che nella Banca dati del Casellario Europeo NULLA risulta.



XQU F@ﬁ ﬁ S§ Curriculum vitae

INFORMAZIONI PERSONALI  Anicas Clara

@ Via cambio,36, 76125 Trani (ltalia)
B 3420415791

B¥¢ claraanicas@gmail.com

Sesso Femminile | Data di nascita 25/02/1994 | Nazionalita Italiana

ESPERIENZA
PROFESSIONALE =

01/12/2018-alla data attuale ~ addetta alle vendite

La casa della Cicogna .
Corso Vittorio Emanuele,204, 76125 Trani (Italia)

- Organizzare la merci;

- Assistere e consigliare la clientela nella ricerca dell'abito;

- Vendere e registrare I'avvenuto pagamento in cassa;

- Effettuare ed aggiornare la prezzatura degli abiti; ¢
- Effettuare l'inventario in magazzino; ;‘ﬁ'
- Gestire i resi e il cambio merce;

- Verifica degli ordini e organizzazione della consegna dei materiali;

- Controllo fatture e verifica peso dei carichi per la corretta identificazione delle spese di spedizione;
- Gestire le attivita di apertura e chiusura del negozio.

01/03/2017-31/07/2017  Ragioniera
Studio commerciale Pappalettera, Trani (ltalia)
- Liquidazione periodiche iva;
- Emissione fatture per cessione di beni;
- incasso e pagamento delle fatture;
- registrazioni di fatture intracomunitarie ed extra UE;
- registrazione della prima nota iva contabile;
- scritture di assestamento per bilancio di esercizio;
- gestione cespiti;
- ammortamenti;
- ratei e risconti;
- invio degli adempimenti fiscali via telematica.

01/09/2016-01/02/2017  Addetta alle vendite
Bottega Verde, Trani (ltalia)
- Conoscenza di componentistica dei prodotti;
- Applicazione tecniche di vendita;
- Allestimento vetrine e sistemazione merci sugli scaffali;
- Attivita di registrazione e gestione dei contanti e carte in cassa;
- Gestione del magazzino, controllo colli, svolgimento dellinventario e riassortimento merci;
- Assistenza clienti negli acquisti
-Padronanza tecnica di vendita Up Selling.
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Seuropass

01/05/2015-31/01/2016

01/09/2012-31/01/2013

01/06/2012—-01/09/2012

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

01/07/2016

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Lingue straniere

inglese
spagnolo

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

16/5/20

Curriculum vitae Anicas Clara

addetta alle vendite

Liu Jo, Trani (ltalia)

- Assistenza clienti negli acquisti;

- Attivita di gestione di registrazione in cassa;

- Controllo colli, sistemazione delle merci sugli scaffali, applicarvi i prezzi e il dispositivo anti
taccheggio;

- Assortimento della merce ed allestimento vetrine in completa autonomia.

Aiuto sarta

La sartoria di Nicoletta, Trani (ltalia)

-Creazione di carta modelli e modifiche abiti;

-Assistenza clienti nell'acquisto e gestione del magazzino merci;
-Gestione dei rapporti con i fornitori;

-Gestione degli ordini.

Tirocinante accompagnatrice turistica
Museo Diocesano, Trani (ltalia)

-Accompagnatrice dei singoli o gruppi nelle visite ad opere d'arte,a musei,a gallerie,a
chiese,illustrando le attrattive storiche,artistiche,monumentali e paesaggistiche.

|
Diploma di ragioniere dell'amministrazione,finanza e marketing
1.1.S.S. Aldo Moro, Trani (ltalia)
]
italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
B1 B1 B1 B1 B1
A2 A2 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
uadro Comune Euro di Riferimento delle Lingue - Scheda per l'autov: i

Possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di addetta alle
vendite.

Buona capacita di adeguarmi ad ambienti multiculturali grazie all'esperienza come guida turistica.

Leadership,buona esperienza nella gestione di gruppi e lavoro in team.

Organizzazione agenda appuntamenti,capacita di contatto,software contabili (OSRA),buona gestione
del POS.

Possiedo la patente B di guida.
Sono in grado di fare: Ricerca di Mercato, Branding, sviluppare una Buyer persona, sfruttare il Social
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Seuropass

Competenze digitali

ULTERIORI INFORMAZIONI

Trattamento dei dati personali

16/5/20

Curriculum vitae Anicas Clara

media marketing, creare un sito in Wordpress, fare Social Media Advertising, ottimizzare la SEO, fare
analisi con Google Analytics, usare Mailchimp, installare Pixel di facebook, usare Google Ads,
Copywriting, Affiliate Marketing perché ho seguito dei corsi on line.

AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione . ; . - .
delle Comunicazione R Siourezza e
informazioni p

Utente autonomo = Utente autonomo = Utente autonomo = Utente autonomo = Utente autonomo

Competenze digitali - Scheda per 'autovalutazione

Utilizzo autonomo del pacchetto Office (Word,Excel,Access), utilizzo del software di
contabilita "OSRA".

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’'art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo al tezione delle persone fisich

con riguardo al trattamento dei dati personali.
il

-
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