_Informazioni personali

Cognome Nome

E-mail

Ciltadinanza

Datadi nascita

Sesso

Esperienza professionale

Occupazione

Settore professionale

Dale

Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Gurriculum Vitae

Girelli Elisa

girellielisa@libero.it

ITALIANA

10/01/1979 (MANTOVA)

Femminile

Impiegata

Metalmeccanica / Industria
Da Seltembre 2010 ad oggi
Receptionist / impiegata

addetta al centralino, all' inserimento dei ddt fornitori, emissione ddt clienti,
registro formulario rifiuti, compilazione e lenuta ore personale esterno, accoglimento clienti e fornitori,
organizzazione eventi

LMV S.p.A




Esperienza professionale

Occupazione

Seltore professionale

Date

Lavoro o posizione ricoperti
Principali altivila e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Esperienza professionale

Occupazione

Settore Professionale

Date

Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita' e responsabilita’

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Esperienza professionale

Occupazione

Settore Professionale

Impiegata

Commercio

Da 2003 a fine 2008

Addetta ufficio vendite e ufficio ricevimento spedizioni

Inserimento ordini clienti, back office, emissione fatlure; successivamente all’ ufficio ricevimento e
spedizioni addetta all'emissione dei ddt clienti e all’ inserimento

Michiglotio S.p.A.

Impiegata
Monopoli di Stato- sale da gioco
Dal 2002 al 2003

Impiegata ufficio del personale e Risorse Umane

Ativita' di supporta ad HR nella compilazione di cedolini orari, rapporti con consulente del lavoro per
assunzioni, cessazioni contratti/ stesura planning colloqui / lavori di segreteria generale e rapporti con
dipendenti - collaboratori.

LM GRUPPO S.r. |

Impiegata di scalo

Trasporti




Dale

Lavoro o posizione ricoperti

Principali atlivita’ e responsabilita’

Mome e indirizzo del datore di lavoro

Capacita e competenze
Personali

Madrelingua

Altra(e) lingua(e)
Autovalutazione
Livello europeo (*)

Lingua Inglese

Lingua Francese

Lingua Tedesco

Istruzione e Studi

Anno scolastico

Istituto

Votazione

Dal 2000 al 2002

Impiegala di scalo

passeqgeri voli privati

ITALIANO

Inglese, Francese, Tedesco

Check —in passeggeri e merci , assistenza passeggeri in fase di imbarco/sharco da velivoli, assistenza

AEROPORTO VALERIO CATULLO- VILLAFRANGA (VR)- Handling

Settore professionale

Esperienza professionale

Com&einsioné Parlato Scritto
Ascolio Lettura Interazione orak Produzione orala
Buono Buono Sufficiente Sufficiente Buono
Buono Otfimo Buaono Buono Ottimo
Sufficiente Sufficiente Sufficiente Sufficiente Sufficiente

Diploma di maturita’ linguistica

1997-1998

48/60

Liceo classico “Virgilio "~ sezioni sperimentali — Mantova




Capacita e compelenze sociali
Capacitd e competenize
organizzative

Capacita e competenze techiche

Capacita e competenze
informatiche

Altre capacitd e competenze

Patente

Ulteriori informazioni

Sono una persona che ama particolarmente il conlatto con il pubblico, le relazioni sociali, I'ascollo delle
persone.

Sono una persona ordinala, precisa, molio puntuale. Riesco ad organizzare molle cose
contemporanemente e con discreli risultati.

Portata per le lingue straniere e la fonetica. Imparo qualsiasi tipo di lavoro e qualsiasi  programma o
qestionale.

Microsoft Outlook, Word, Excel, Internet , Sistema Arco ( gestionale aeroportuale) , IMPRESA 24, Ad
Hoc enterprise per gestione magazzini carico/scarico merci.

Organizzazione di eventi. Passione per l'estetica, I'arredamento di buon gusto ed i vestiti.

TIPO B, AUTOMUNITA

Mi piace la lettura, il giardinaggio, andare in bicicletta, jogging.
Mi piacciono i gatli ed i fiori.
Passione per le altre culture ed i viaggi.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi della legge 675-96.

In fede

Elisa Girelli

L =




Sistema Informativo del Casellario

Certificato Elettorale del Casellario Giudiziale
(ART. 29 D.P.R. 14/1 1/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERO: 5909/2019/R

Al nome di:
Cognome GIRELLI CASELLARIO GIUDIZIALE
Nome ELISA Presso la Procura della Repubblica di Mantova
Data di nascita 10/01/1979 st i o Q
i . il pagamento in euro A 3 Y
Luogo di Nascita MANTOVA (MN) - ITALIA ivi compresi diritti di cancelleria e b(i)llo
Sesso F Urgenza euro -
sulla richiesta di: INTERESSATO
per uso: ELETTORALE (ART. 29 D.P.R. 14/11/2002 N.313)

Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta:

NULLA

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI MANTOVA

MANTOVA, 07/05/2019 10:58 IL RESPONSABILE DEI SE I CERTIFICATIVO

Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica
ltaliana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445), fatta salva I'ipotesi in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalle norme
sullimmigrazione (d.Igs. 25 luglio 1998, n. 286). |l certificato é valido se presentato alle autoritd amministrative siraniere.
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